Република Србија

Оптина Смедеревска Паланка

ОПШТИНСКА УПРАВА

Број:112-389/2017-01/1
Датум: 14.11.2017. године
Смедеревска Паланка

На основу члана 4. став 7., члана 19. став 3. и члана 94. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“ бр. 21/2016), и чланова 11. и 12. Уредбе о спровођењу интерног и јавног конкурса конкурса за попуњавање радних места  у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 95/2016), Општинска управа општине Смедеревска Паланка, оглашава

ЈАВНИ КОНКУРС

ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ИЗВРШИЛАЧКИХ РАДННИХ МЕСТА

НА НЕОДРЕЂЕНО ВРЕМЕ
I Орган у коме се радно место попуњава: 
Општинска управа општине Смедеревска Паланка, Смедеревска Паланка, ул. Вука Караџића, бр.25
II Радна места која се попуњавају: 

1. Одељење за имовинско-правне, стамбено-комуналне, грађевинске и урбанистичке послове – Одсек за уклањање објеката, радно место под редним бројем 83. Послови извршења.
Опис послова радног места: 

Врши послове на евидентирању бесправно подигнутих објеката, прикупља податке о бесправно подигнутим објектима и о томе обавештава грађевинског инспектора , припрема документацију за доношење решења грађевинског инспектора. Уз учешће шефа Одсека или лица које одреди шеф Одсека или начелник Одељења обавља све радње у циљу извршења решења одељења за имовинско-правне, стамбено-комуналне, грађевинске и урбанистичке послове. Обавља и друге послове по налогу шефа Одсека, начелника Одељења и начелника Општинске управе.
Звање: Референт
Услови на радном месту: Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању грађевинског, машинског или општег смера, познавање једноставних метода рада  и  поступака, положен државни стручни испит, завршен приправнички стаж и стечена вештина да се знања примене.
Број службеника: 1
Стручне оспособљености, знање и вештине које се проверавају у изборном поступку: 
Основно познавање Закона о општем управном поступку и Закона о планирању и изградњи,– усмена провера; 
2. Одељење за имовинско-правне, стамбено-комуналне, грађевинске и урбанистичке послове – Одсек за уклањање објеката, радно место под редним бројем 84. Административни послови.
Опис послова радног места: 

Врши евиденцију објеката који треба да се уклањају на основу Решења и Закључка Одељења, као и евиденцију субјеката квалификованих за уклањање објеката, врши евиденцију уклоњених објеката (од стране овлашћених субјеката за уклањање или самих власника објеката). Обавља и друге послове по налогу шефа одељења , начелника Одељења и начелника Општинске управе. 
Звање: Референт
Услови на радном месту: Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању грађевинског, машинског или општег смера, познавање једноставних метода рада  и  поступака, положен државни стручни испит, завршен приправнички стаж и стечена вештина да се знања примене.
Број службеника: 1

Стручне оспособљености, знање и вештине које се проверавају у изборном поступку: 

Основно познавање Закона о општем управном поступку и Закона о планирању и изградњи,– усмена провера; 
3. Одељење за општу управу и месне канцеларије – Одсек за општу управу, друштвене делатности и заједничке послове, радно место под редним бројем 41. Послови евиденције службених аутомобила.
Опис послова радног места: 

Врши евиденцију коришћења службених аутомобила, прави дневни распоред коришћења истих, прати проверу исправности службених аутомобила, стара се о роковима за регистрацију, утврђивање потребе за променом уља на мотору аутомобила, потребе за мењањем гума на точковима, води књиге путничких налога и евиденцију трошкова горива, мазива и резервних делова, води евиденцију о сервисирању возила, ради и друге административне послове по налогу шефа Службе, начелника Општинске управе и Председништва општине.

Звање: Намештеник четврте врсте

Услови на радном месту: Стечено средње образовање у трогодишњем или четворогодишњем трајању, односно трећи или четврти степен стручне спреме или стечено специјалистичко образовање.  
Број службеника: 1
Заједничко за сва радна места

III Место рада: 
Општинска управа општине Смедеревска Паланка, ул. Вука Караџића, бр. 25, Смедеревска Паланка.
IV Адреса на коју се подносе пријаве: 

Општинска управа општине Смедеревска Паланка, за конкурсну комисију, ул. Вука Караџића број 25, са назнаком „За јавни конкурс“.

V Лице задужено за давање обавештења о конкурсу: 

Драгослав Живанчевић, начелник Општинске управе, тел 026/410-0143.
VI Услови за рад на радном месту: 

· Држављанство Републике Србије; 
· Да је учесник конкурса пунолетан; 
· Да учеснику конкурса раније није престајао радни однос у државном органу, органу аутономне покрајине или јединице локалне самоуправе због теже повреде дужности из радног односа,  
· Да није правноснажно осуђиван на казну затвора од најмање шест месеци, 
· Решење о степену тешкоће и препрека у раду – статус особе са инвалидитетом.
· Да испуњава услове у погледу стручне спреме, радног искуства, додатних знања, посебних услова утврђених Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Смедеревска Паланка. 

VII  Рок за подношење пријава: 

Рок за подношење пријава је 15 дана и почиње да тече наредног дана од дана објављивања у дневном листу «Данас».

VIII Докази који се прилажу уз пријаву на конкурс: 

пријава са биографијом и наводима о досадашњем радном искуству; оригинал или оверена фотокопија уверења о држављанству; оригинал или оверена фотокопија извода из матичне књиге рођених; оверена фотокопија дипломе којом се потврђује стручна спрема; оригинал или оверена фотокопија доказа о положеном стручном испиту за рад у државним органима за радна места под редним бројем 1. и 2., оригинал или оверена фотокопија Решења којим се утврђује степен тешкоћа и препрека у раду – статус особе са инвалидитетом, оригинал или оверена фотокопија доказа о радном искуству у струци (потврде, решења и други акти из којих се види на којим пословима, са којом стручном спремом и у којем периоду је стечено радно искуство), 
Сви докази прилажу се у оригиналу  или у фотокопији која је оверена у општини, суду или код јавног бележника.

IX Трајање радног односа: 

За наведена радна места, радни однос се заснива на неодређено време.

X Место, дан и време када ће се спровести изборни поступак: 

Cа кандидатима чије су пријаве благовремене, допуштене, разумљиве и потпуне, уз које су приложени сви потребни докази и који испуњавају услове за рад на оглашеном радном  месту провера  стручних оспособљености, знања и вештина које се вреднују у изборном поступку, за радна места под редним бројем 1. и 2., усмена провера, обавиће се у просторијама Општинске управе општине Смедеревска Паланка, Вука Караџића бр. 25 у Смедеревској Паланци. О времену одржавања усмене провере кандидати ће бити обавештени на контакте (бројеве телефона, мејлове и адресе) које наведу у својим пријавама.

НАПОМЕНА:
Кандидати који први пут заснивају радни однос у државном органу, органу аутономне покрајине или јединице локалне самоуправе подлежу пробном раду од 6 месеци. Кандидати без положеног државног стручног испита, код радног места за које је обавезан државни стручни испит, примају се на рад под условом да тај испит положе до окончања пробног рада. 

Неблаговремене, недопуштене, неразумљиве или непотпуне пријаве и пријаве уз које нису приложени сви тражени докази у оригиналу или фотокопији овереној у општини или суду  или од стране јавног бележника биће одбачене. 

Јавни конкурс спроводи Конкурсна комисија именована од стране начелника Општинске управе општине Смедеревска Паланка.

Овај оглас објављује се на web страници Општине Смедеревска Паланка, на огласној табли Општинске управе општине Смедеревска Паланка, а у дневним новинама које се дистрибуирају за целу територију Републике Србије у дневном листу «Данас», објављује се обавештење о јавном конкурсу и адреса интернет презентације на којој је објављен оглас
Сви изрази, појмови, именице, придеви и глаголи у овом огласу који су употребљени у мушком граматичком роду, односе се без дискриминације и на особе женског пола.

У Смедеревској Паланци, 14. новембра 2017. године








ОПШТИНСКА УПРАВА
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